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Areas Tematicas

Cursos Propostos

Carga
Horaria

Administragao e
Gestao da Qualidade

Introducao as ferramentas da qualidade: 5’s, melhoria continua

Qualidade no atendimento ao publico

Importante X Urgente — uso produtivo do tempo

Fundamentos da qualidade de vida x diminuicdao do estresse didrio

Organizacao e administracao de eventos publicos

Formacao de lideres com equipes eficazes

Gestao de recursos humanos

Motivacao no servico publico

Formacao para secretarias no servico publico

Relac¢Oes interpessoais e mediacao de conflitos no Servigo Publico

Desenvolvimento de equipes

Rotinas administrativas em departamento de pessoal

Etica, Cidadania e direitos humanos.

Operacgoes Portuarias: comércio exterior e logistico

Educagao

Formacgao de instrutores

Diretrizes para elaboragao de Trabalhos de Conclusdo de Curso

Acordo Ortografico

Iniciacdo a Lingua Brasileira de Sinais - Libras

Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS — médulo avangado

Oratoéria: expressao verbal e corporal

Redacao oficial

Espanhol Basico l el

Inglés Basico l e ll

Autismo na Educacao Regular - Aspectos Pedagdgicos

Disturbios de Aprendizagem na Escola

Metodologia da Pesquisa Cientifica

20 horas




Areas Tematicas

Cursos Propostos

Carga
Horaria

Direito

Aspectos Gerais sobre Licitagao

Conceitos Basicos de Pregao

Termo de referéncia e elaboracdo de editais (incluindo o decreto n? 8.538 de 06/10/2015)

Contratacao direta-dispensa e inexigibilidade & SRP

Planilha de formacao de precos e terceirizacao de bens e servicos nas contratacdes
publicas

Introducao a auditoria

Direitos e deveres dos Servidores Publicos Estaduais

Contratos e convénios na Administracao Publica

Processo administrativo disciplinar no Servigo Publico

Auditoria governamental e controle interno e externo na Administracao Publica

Auditoria interna e controle de riscos

Administragdo financeira e orgamentaria

Planejamento e
Finangas Publicas

Elaboracado de projetos e captagao de recursos

Matematica financeira: ferramenta para o gestor publico

Gerenciamento de reunioes

Educacao financeira

Planejamento e Gestao ao Servigco Publico

Gestao do conhecimento

Tecnologia da
Informacgao

Divulgacao institucional pelas midias sociais

Power point: ferramenta para o desenvolvimento do docente

Informatica basica: Windows/Word

Introducao ao Excel

Introducao ao Power point

Introducgao ao Corel Draw

Gestao da informagdo, monitoramento e avaliagao.

Gestao da tecnologia da informacao

20 horas




Areas Tematicas

Cursos Propostos

Carga
Horaria

Gestao Patrimonial e
Ambiental

Educacdao ambiental: técnicas de hortas e jardins nos espacos publicos

Gestao de residuos sélidos nos espacos publicos

Técnica de Arquivamento e Gerenciamento Documental

Gestdo e conservagao do patrimoénio histdrico, cultural e paisagistico.

Gestao de Acervos Bibliograficos, Arquivisticos e Museolégicos.

Educacado Patrimonial

Politicas Publicas

Sistema Publico de Saude no Brasil

Enfermagem do Trabalho no Servigo Publico Estadual

Controle de Infec¢ao Hospitalar CCIH nas Unidades de Saude estaduais

Suporte basico de vida (BLS) nas Unidades de Saude estaduais

Suporte avancado em cardiologia (ACLS) nas Unidades de Saude estaduais

Higiene e Seguranca do Trabalho nas Unidades de Saude estaduais

Boas praticas no Servico de Alimentacdo nas Unidades de Saude estaduais

Politicas de enfrentamento as drogas

Combate ao bullying no Servico Publico

Politicas de Seguranca Familiar para a Protecdo da Crianca e do Adolescente

Diferencas socioculturais que segmentam a sociedade brasileira: (preconceitos e
discriminacgdes)

20 horas

Acesso a Programacao Mensal e Fichas de Inscri¢cdes através do Site: www.espep.pb.gov.br
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