A ESPEP

A Escola de Servigo Publico do Estado
da Paraiba - ESPEP (6rgao de regime
especial, subordinado a Secretaria de
Administragao e criado através da Lei N°.
3.440/66) tem como objetivo maior a
capacitagao do servidor publico estadual,
através de cursos, workshops e palestras
de treinamento e aperfeicoamento, sempre
em busca da exceléncia no servigo publico.

» VISAO

Visa de forma precipua e continua,
desenvolver os Recursos Humanos do Estado,
de modo a que a administracdo publica venha
fazer jus as demandas por servicos de
qualidade. Para tanto esta instituicdo
coordena, elabora a estrutura e
funcionamento dos cursos, seleciona e
certifica, entre outras atividades, enquanto
instituicdo formadora.

Como sabemos quais os cursos oferecidos
pela ESPEP?

Mensalmente e antecipadamente,
disponibilizamos nossa programagdao no
portal da ESPEP (www.espep.pb.gov.br), e
nas suas redes sociais.
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» CURSOS DA ESPEP

Administragao e Gestao da Qualidade

Planejamento e Finangas Publicas

Introducgao as ferramentas da qualidade:

5's, melhoria continua 20h/a
Qualidade no atendimento ao publico 20h/a
Importante X urgente — uso produtivo do tempo 20h/a
Fundamentos da qualidade de vida
x diminuigao do estresse diario B0k
Organizagao e administragao de eventos publicos 20h/a
Formacao de lideres com equipes eficazes 20h/a
Gestao de recursos humanos 20h/a
Motivagao no servigo publico 20h/a
Formacgao para secretarias no servigo publico 20h/a
Relagoes interpessoais e mediacao de
conflitos no Servigo Publico 2y
Desenvolvimento de equipes 20h/a
’I::;isn:; administrativas em departamento 20h/a
Etica, Cidadania e direitos humanos 20h/a
Operagoes Portuarias: comércio exterior e logistica 20h/a
Secretariado 40h/a
Educacao
Formagao de instrutores 20h/a
Diretrizes para elaboracao de Trabalhos 20h/a
de Conclusao de Curso
Acordo Ortografico 20h/a
Iniciagao a Lingua Brasileira de Sinais - Libras 20h/a
tigg:?of\?:::;?ode Sinais — LIBRAS 20h/a
Oratoria: expressao verbal e corporal 20h/a
Redacao Oficial 20h/a
Espanhol Basico | e Il 20h/a
Inglés Basico l el 20h/a
Transtorno do Espectro Autista - TEA 32h/a
Dificuldade de Aprendizagem 32h/a
Metodologia da Pesquisa Cientifica 20h/a
Bullying nas Escolas 32h/a

Elaboracao de projetos e captagao de recursos 20h/a
Matematica financeira: ferramenta 20h/a
para o gestor publico
Gerenciamento de reunioes 20h/a
Educagao financeira 20h/a
Planejamento e Gestao ao Servigo Publico 20h/a
Gestao do conhecimento 20h/a
Tecnologia da Informagao
Divulgacao Institucional pelas Midias Sociais 20h/a
Power Poi_nt: Ferramenta para o 20h/a
desenvolvimento do docente
Informatica Basica: Windows/word 20h/a
Introdugao ao Excel 20h/a
Introdugao ao Power Point 20h/a
Introdugao ao Corel Draw 20h/a
Siit;?a(;g(l)nformagao, Monitoramento 20h/a
Gestao da Tecnologia da Informagao 20h/a
Gestao Patrimonial e Ambiental
Educagao ambiental: técnicas de hortas
e jardins nos espacos publicos 20h/a
Gestao de residuos sélidos nos espacos publicos 20h/a
Técnica? de Arquivamento e 20h/a
Gerenciamento Documental
Gestao e conservacao do patrimonio 20h/a
historico, cultural e paisagistico
Gestao de Acervos Bibliograficos,

Arquivisticos e Museolégicos 20Hd
Educagao Patrimonial 20h/a
Seguranga
Diregao defensiva e evasiva - Médulo I (Carros) 20h/a
Diregao defensiva e evasiva - Médulo Il (motos) 20h/a
Praticas técnicas em Socioeducagao* FUNDAC
Formacao em Seguranga na Socioeducagao* FUNDAC




Direito
Aspectos Gerais sobre Licitagao 20h/a
Conceitos Basicos de Pregao 20h/a
Termo de Referéncia e Elaboragao de Editais 20h/a
(Incluindo o decreto n°8.538 de 6/10/20h/a15)
Contratagao Direta-Dispensa e Inexigibilidade & SRP | 20h/a
Planilha de Formagao de Pregos e Terceirizagao 20h/a
de Bens e Servigos nas Contratagoes Publicas
Introdugao a Auditoria 20h/a
Direitos e Deveres dos Servidores Publicos Estaduais | 20h/a
Contratos e Convénios na Administracao Publica 20h/a
Processo Administrativo Disciplinar no
; N 20h/a
Servigo Publico
Auditoria Governamental e Controle Interno 20h/
e Externo na Administragao Publica g
Auditoria Interna e Controle de Riscos 20h/a
Administracao Financeira e Orcamentaria 20h/a
Saude
Sistema Publico de Satde no Brasil 20h/a
Enfermagem do Trabalho no Servigco 20h/a
Publico Estadual
Prevencao e Controle das Infecgoes 20h/a
Relacionadas a Assisténcia a Saude - IRAS
Suporte basico de vida nas Unidades de 20h/
Saude estaduais a
Suporte avan¢ado em cardiologia nas Unidades
de Satide estaduais 20h/a
Higiene e Seguranca do Trabalho nas 20h/
Unidades de Saude estaduais 4
Boas praticas no Servigo de Alimentagao 20h/a
Capacitacao em Atendimento Pré-hospitalar
na Socioeducagao* FUNDAC
Politicas Publicas

Politicas de enfrentamento as drogas 20h/a
Politicas de Seguranga Familiar para a 20h/
Protecao da Crianga e do Adolescente o
Dif ioculturai t

iferencas socioculturais que segmentam a 20h/a

sociedade brasileira: (preconceitos e discriminagoes)

» CURSOS EAD DA ESPEP

Entendendo o orgamento publico

ICMS: saiba mais

Nota Fiscal de consumidor
eletronica NFC-E

sustentavel

Lei de acesso a informacgao 20h/a
Controle social e o sistema de 20h/a
informacao ao cidadao-SIC

Conhecendo os tributos 20h/a
Direito e deveres 20h/a
Objetivos de desenvolvimento 16h/a
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Rua Neuza de Sousa Sales, S/N
Mangabeira VII, Jodo Pessoa - PB,
58058-420
contato@espep.pb.gov.br
espep.pb.gov.br

FONE: (83) 3214-1991
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ESCOLA DE SERVICO PUBLICO
DO ESTADO DA PARAIBA






