
SIGBP

FUNCIONALIDADES E PROCEDIMENTOS



O INICIO DO PROJETO



HISTORIANDO

• CONTRATO N. 075/2013

• INICIO PROJETO 24/10/2013

• ENTRADA EM PRODUÇÃO 01/05/2014

• 23 DE JULHO DE 2014 PUBLICAÇÃO DO DECRETO Nº 35.196
QUE TORNOU O USO DO SIGBP OBRIGATÓRIO NO ÂMBITO DA
ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA ESTADUAL.

• INSTRUÇÃO NORMATIVA SEAD/CGE Nº 01/2016, DE 01 DE
JULHO DE 2016 NORMATIZANDO O USO DO SIGBP



IMPORTÂNCIA DO SIGE

Abril/2011, Dec 32.068 - SIGE - Sistema Integrado de Governança
do Estado da Paraíba

O SIGE era baseado em um comitê multidisciplinar formado

pelos titulares das Secretarias de Estado da Receita, da

Administração, das Finanças, da Comunicação Institucional, do

Planejamento e Gestão, da Controladoria Geral do Estado, da

Procuradoria Geral do Estado e Ciência e Tecnologia.

Planejar, gerir, definir regras, bem como monitorar os prazos de
execução e as definições de prioridades.



PILARES DO SIGBP

SEAD/Gestor do 
Projeto

CODATA

CGE Central 
Atendimento

SIGBP



FUNCIONALIDADE DOS 
MÓDULOS



ALMOXARIFADO

ENTRADA

REQUISIÇÃO

ATENDIMENTO

BAIXA

TRANSFERÊNCIA ENTRE ALMOXARIFADOS 

FECHAMENTO DO MÊS E RELATÓRIO FINANCEIRO

RELATÓRIOS EM GERAL
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PATRIMÔNIO

ENTRADA

TRANSFERÊNCIA

• INTERNA 

• ENTRE UGS

• EXTERNA

FECHAMENTO DO MÊS E FINANCEIRO

BAIXA
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

INVENTARIO

MODIFICAÇÃO 

• RESPONSÁVEL

• SITUAÇÃO FÍSICA DOS BENS

• NUMERO PATRIMONIAL

CONSULTA

RELATÓRIOS EM GERAL
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PROCEDIMENTO DE 
LIQUIDAÇÃO



ENTRADA

• DIGITAÇÃO + ATESTO

TELA DE ENVIO E CONSULTA

• ENVIO DOS EMPENHO PARA LIQUIDAÇÃO

• CONSULTA POSIÇÃO DO EMPENHO

• RETORNO DO RESULTADO DO SIAF

POSITIVO

NEGATIVO

STATUS
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PRINCIPAIS REGRAS DO SIGBP



SENHA DE ACESSO

• SOLICITAÇÃO POR EMAIL

• SENHA TEMPORÁRIA 72HS

• TROCA OBRIGATÓRIA EM 90 DIAS

• BLOQUEIO POR INATIVIDADE 60 DIAS

• AVISO DE EXPIRAR SENHA 15 DIAS 



FECHAMENTO DO MÊS

• ALMOXARIFADO

 NÃO HAVER ENTRADA RETIDA EM STATUS 4

 NÃO HAVER PENDENCIAS DE RECEBIMENTO 
TRANF ALMOX

• PATRIMÔNIO

 NÃO HAVER ENTRADA RETIDA EM STATUS 4

 NÃO HAVER PENDENCIAS DE RECEBIMENTO 
TRANF ENTRE UGS



BLOQUEIO SIAF

• ALMOXARIFADO

 NÃO HÁ MOVIMENTAÇÕES DE ATENDIMENTO DE REQUISIÇÃO

 30 DIAS SEM MOVIMENTAÇÕES O SIGBP BLOQUEIA O PARA 
TODOS OS DOCUMENTOS

• PATRIMÔNIO

 QUANDO UM BEM PASSA MAIS DE 30 DIAS NA CONTA ESTOQUE 
OU SEJA SEM UMA DESTINAÇÃO.

 SE HOUVER BEM COM MAIS DE 30 DIAS SEM MOVIMENTAÇÕES O 
SIGBP BLOQUEIA O SIAF PARA TODOS OS DOCUMENTOS
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PRINCIPAIS PROBLEMAS 
IDENTIFICADOS



ALMOXARIFADO

• FALTA DE GESTÃO DAS REQUISIÇÕES E 
ATENDIMENTO

• DISTORÇÃO DO PREÇO MÉDIO NAS ENTRADAS

• EMPENHOS SEM SALDOS PARA LIQUIDAÇÃO

• ERROS DE LANÇAMENTOS DE NOTAS (NF E NE)

• DIVERGÊNCIA ENTRE O SALDO REAL DO ÓRGÃO X 
SALDO SIGBP



PATRIMÔNIO

• ENTRADA DAS NOTAS COM BAIXA QUALIDADE DE 
INFORMAÇÃO

• FALTA DE GESTÃO NA MOVIMENTAÇÃO DOS BENS

• EMPENHOS SEM SALDOS 

• ERROS DE LANÇAMENTOS DE NOTAS (NF E NE)

• BENS LANÇADOS NO SIGBP SEM FIXAÇÃO DA 
PLAQUETA NO MESMO



CENTRAL DE ATENDIMENTO

• INFORMAÇÕES INSUFICIENTES PARA REALIZAÇÃO 
DE CADASTROS DE MATERIAL

• INFORMAÇÕES INSUFICIENTES PARA REALIZAÇÃO 
DE CADASTROS DE USUÁRIOS E UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS E FORNECEDORES

• ENVIO DE OFÍCIOS SEM AS DEVIDAS ASSINATURAS

• SOLICITAÇÃO DE REVALIDAÇÃO DE SENHA SEM 
CPF

• UTILIZAÇÃO DE SENHA POR TERCEIROS



Contatos:

e-mail: sigbpsuporte@gmail.com

Telefone Central SIGBP:   3208-9816 ou 9817

Telefone Gestão SIGBP:    3208 -9902

mailto:sigbpsuporte@gmail.com
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