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Definição do objeto nos aditivos contratuais

Aditivos Contratuais

Desde que devidamente justificado, conforme definido no art. 65 da lei 8.666/93, 
os contratos podem ser alterados pela administração. 

Toda alteração de cláusula contratual, preço ou prazo deve ser formalizado 
mediante um Termo Aditivo de Contrato.

As alterações mais comuns são de Preço/Valor e/ou Prazo.
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Um Termo Aditivo de Prazo visa prorrogar a execução de obra ou serviço, ou
prazo de entrega de um bem, alterando apenas a sua vigência sem alterar o valor
pactuado, enquanto que, um Termo Aditivo de Preço altera apenas o preço
pactuado tendo em vista pagar uma quantidade maior ou diminuir a quantidade
de Bens, Obras ou Serviços previstos inicialmente no Projeto Básico ou Termo de
Referência conforme uma possível mudança na conveniência e oportunidade da
administração devidamente justificada.
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Termo Aditivo de Preço/Valor

Conforme a conveniência e oportunidade da administração, a empresa contratada
é obrigada a aceitar acréscimos ou supressões de até 25% tendo por base de
cálculo o valor inicial atualizado do contrato e, no caso específico de reforma de
edifício ou equipamento esse limite para mais ou para menos dobra, podendo
chegar a 50%, conforme §1º, do art. 65, da Lei 8.666/93. Por valor inicial
atualizado do contrato entende-se o preço vencedor da licitação com seus
respectivos reajustes, revisões e repactuações. A atualização do contrato é uma
mera correção do preço e não uma alteração.
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A Cláusula do Objeto no Termo Aditivo

É a cláusula que apresenta, de forma objetiva, clara e sucinta,  a finalidade ou 

objeto da alteração efetuada no contrato. Deve ser compatível com a justificativa e 

fundamentação legal constantes nos autos do processo.

Vejamos a seguir exemplos de cláusulas do objeto de termos aditivos!
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O presente termo aditivo tem por objeto:

. efetuar acréscimo no valor contratado.

. efetuar acréscimo de 15% no valor contratado.

. as partes acordam em alterar o valor contratual, em virtude da 
necessidade xxxxx, justificada por xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.

. a prorrogação contratual.



Definição do objeto nos aditivos contratuais

Reescrevendo a cláusula do objeto de forma clara e objetiva

. efetuar acréscimo no valor contratado.

. efetuar alteração do valor contratual, decorrente de acréscimo de quantitativos no 
percentual de 10%, conforme justificativa constante dos autos do processo.

.efetuar acréscimo de 15% no valor contratado.

. efetuar a prorrogação do prazo de vigência contratual e acréscimos dos quantitativos 
no percentual de 15% (ou reajuste).
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Reescrevendo a cláusula do objeto de forma clara e objetiva

. as partes acordam em alterar o valor contratual, em virtude da necessidade xxxxx, 
justificada por xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.

. efetuar a alteração do valor contratual, em decorrência de supressão dos 
quantitativos, conforme justificativa constante dos autos do processo.

. a prorrogação da vigência contratual

. efetuar a prorrogação da vigência contratual por mais xx dias ou meses, e o reajuste de 
preços contratados , conforme justificativa constante dos autos do processo.
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Objeto x Justificativa x Fundamentação Legal

Inconsistências verificadas na avaliação de conformidade – CGE/PB

. Descrição do objeto insuficiente ou descrição extensa (Falta de objetividade), 
com informações desnecessárias, levando a publicação de extratos com 
informações insuficientes, ou ocasionando um custo maior de publicação.

. Justificativa incompatível com objeto e fundamentação legal

. Ausência de elementos que esclareçam a alteração efetuada (no objeto e na 
justificativa), especialmente  nos acréscimos/supressão de quantitativos e aditivos 
de prorrogação com reajustes(ausência de planilha demonstrativa)
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Alguns tipos de aditivos e principais requisitos
TIPO DE ADITIVO/

SUGESTÃO DE OBJETO 

DO ADITIVO

Inconsistências verificadas na 

avaliação de conformidade –

CGE/PB

Principais requisitos Fundamentação Legal OBS.

ACRÉSCIMO/ 

SUPRESSÃO DE 

QUANTITATIVO /

Efetuar alteração do 

valor contratual em 

decorrência de 

acréscimo /supressão 

de quantitativo 

. Objeto divergente dos 

elementos constantes da 

justificativa da alteração e ou das 

informações do sistema.

. Ausência de elementos que 

esclareçam a alteração efetuada, 

na justificativa, especialmente 

nos acréscimos/supressão de 

quantitativos,

.Ausência de planilhas com 

Indicação dos itens acrescidos ou 

suprimidos e a informação no 

termo.

. Ausência de Indicação de 

percentual individualizado de 

acréscimos e/ou supressões no 

instrumento do aditivo

. Indicação dos itens acrescidos ou 

suprimidos.

. Indicação de percentual individualizado 

de acréscimos e/ou supressões no 

instrumento do aditivo

. Justificativa motivada e fundamentada 

do aditivo

. Observância ao limite quantitativo 

previsto no art. 65, §1º, da Lei nº 

8.666/93

Art. 65, I, b, e § 1º,   da lei 

8.666/93 e, se houver 

prorrogação de prazo, 

combinado com o Art. 57, §

1º, inc. IV da Lei  nº 8.666/93 

Alteração quantitativa (observa 

limite do art. 65);

Na compatibilização do limite de 

acréscimos, não se admite a 

compensação com supressões 

realizadas (Acórdão 2.059/2013-

TCU-Plenário), sendo necessário, 

independentemente das 

supressões, demonstrar a 

observância do percentual 

individualizado).
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Alguns tipos de aditivos e principais requisitos

TIPO DE ADITIVO/

SUGESTÃO DE OBJETO 

DO ADITIVO

Inconsistências verificadas na 

avaliação de conformidade –

CGE/PB

Principais requisitos Fundamentaç

ão Legal

OBS.

PRORROGAÇÃO DE 

PRAZOS CONTRATOS 

DE  

COMPRAS/SERVIÇOS 

NÃO CONTÍNUOS 

(ALTERAÇÃO DOS 

PRAZOS DAS ETAPAS 

DE EXECUÇÃO, 

CONCLUSÃO E 

ENTREGA)- /

Efetuar a alteração do 

prazo de xxxx, 

constante da cláusula 

xx, para xx dias e 

aprorrogação do prazo 

de vigência contratual 

para xx dias

. Aditivos com vigência adstrita 

ao crédito orçamentário, regra 

do caput do art. 57, da Lei nº 

8.666/93 ), prorrogando com 

fundamento no Art. 57, II 

(Serviços Contínuos)

. Manifestação do contratado de 

interesse na prorrogação do prazo ; 

. Justificativa para a prorrogação do 

prazo (art. 57, §2º, da Lei nº 8.666/93), 

com o enquadramento em uma das 

hipóteses previstas no §1º do art. 57; 

. Autorização da autoridade 

competente (art. 57, §2º, da Lei nº 

8.666/93);

Cronograma físico-financeiro 

atualizado, devidamente assinado 

pelos responsáveis;

. Se a prorrogação dos contratos 

adstritos à vigência do crédito 

orçamentário for solicitada, no final do 

exercício, há a necessidade de 

indicação/ comprovação da inscrição 

da despesa em Restos a pagar.

Art. 57, § 1º , 

e inciso 

corresponden

te,  da Lei nº 

8.666

. Em casos de impedimento, paralisação ou sustação 

do contrato, juntada da ordem de suspensão dos 

serviços, contemporânea aos fatos (§ 1º do art. 57 c/c 

§ 5º do art. 79 da Lei nº 8.666/93). 

Em caso de o retardamento decorrer de motivos de 

insuficiência financeira ou comprovado motivo de 

ordem técnica:  Justificativa em despacho 

circunstanciado ; Ratificação pela autoridade 

competente. (Art. 8o A execução das obras e dos 

serviços deve programar-se, sempre, em sua 

totalidade, previstos seus custos atual e final e 

considerados os prazos de sua execução. 

Parágrafo único. É proibido o retardamento 

imotivado da execução de obra ou serviço, ou de suas 

parcelas, se existente previsão orçamentária para sua 

execução total, salvo insuficiência financeira ou 

comprovado motivo de ordem técnica, justificados em 

despacho circunstanciado da autoridade a que se 

refere o art. 26 desta Lei.)
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Alguns tipos de aditivos e principais requisitos

TIPO DE ADITIVO/

SUGESTÃO DE OBJETO DO ADITIVO

Inconsistências verificadas na avaliação de conformidade – CGE/PB Principais requisitos Fundamentação Legal OBS.

PRORROGAÇÃO SERVIÇOS CONTÍNUOS /

Efetuar a prorrogação do prazo de vigência contratual por mais 12 meses, 

renovando-se os quantitativos e valores originalmente contratados.

Prorrogação de Prazo com reajuste/repactuação de preços/

Efetuar a prorrogação do prazo de vigência contratual, por mais 12 meses,  e o 

reajuste/a repactuação do valor, renovando-se os quantitativos originalmente 

contratados.

Prorrogação de Prazo com acréscimo e ou supressão de quantitativos./

Efetuar a prorrogação do prazo de vigência contratual por mais 12 meses,  e o 

acréscimo/supressão acréscimos de quantitativos, com a renovação e 

acréscimo do valor originalmente contratado.

. Objeto divergente dos elementos constantes da justificativa da alteração e ou das informações do 

sistema.

. Aditivos de contrato como de natureza contínua, quando não se trata de objeto de  natureza 

contínua (não é serviço contínuo). 

. Aditivos de contrato cujo objeto é de natureza contínua, mas que não houve previsão no edital e 

no contrato.

. Aditivos de contrato cujo objeto pode ser enquadrado como de natureza contínua (ex. passagens 

aéreas) , mas que não houve previsão no edital e no contrato.

. Ausência de demonstração do reajuste/repactuação (planilha com cálculos)

. Ausência de informação do valor no termo e no sistema

. Reajustes sem a indicação do critério e sem previsão contratual;

. Aditivos de reajuste referentes a períodos já concluídos, sem comprovação de solicitação anterior 

ao aditivo do período correspondente.

Manifestação do contratado de interesse na prorrogação do prazo; 

Justificativa para a prorrogação do prazo (art. 57, §2º, da Lei nº 8.666/93); 

Autorização da autoridade competente (art. 57, §2º, da Lei nº 8.666/93);

Relatório circunstanciado da execução do contrato.

Verificação de solicitação de reajuste/repactuação em andamento ou apostilamento de reajuste realizado;

juntada da eventual solicitação de reajuste de preços pelo contratado realizada antes da data da prorrogação contratual ;  

.Verificação de reajuste já implantado por apostilamento ou por termo aditivo? Caso não tenha sido implantado até a 

data da análise, verificar se consta do aditivo, na cláusula de renúncia a reajustes pretéritos, ressalva quanto a pedidos 

devidamente protocolados? 

.Propostas de preço para verificação de vantajosidade já com o preco atualizado com base em reajuste; repactuação ( 

convenção vigente)

. Previsão do critério de reajuste no contrato, com a definição do índice indicado de acordo com objeto contratual ;

Solicitação do contratado para o reajuste; 

Manifestação técnica (Justificativa) que fundamente os cálculos do reajuste (planilha), devidamente atestada por 

servidor responsável.

Ver requisitos do aditivo de acréscimo/ quantitativo

Art. 57, II, da Lei nº 8.666/93  e, se houver reajuste,  a cláusula contratual 

com a previsão do reajuste e respectivo índice, c/c o Art. 65, I, b, da Lei 

nº 8.666/93, no caso de acréscimo/supressão de quantitativos.

Conforme  art. 65, §8º, da Lei nº 8.666/93, a alteração contratual para fazer face ao reajuste de preços previsto no 

contrato pode ser registrada por apostilamento,  que é mais econômico, em decorrência da desnecessidade de 

publicação DOE. No entanto, em alguns casos, coincide a concessão do reajuste com a prorrogação de prazo, sendo 

comum, então, a formalização do reajuste no aditivo de prorrogação. 
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Alguns tipos de aditivos e principais requisitos

TIPO DE ADITIVO/

SUGESTÃO DE OBJETO DO 

ADITIVO

Inconsistências verificadas na 

avaliação de conformidade –

CGE/PB

Principais requisitos Fundamentação Legal OBS.

PRORROGAÇÃO DE  

SERVIÇOS CONTÍNUOS, 

CUJOS QUANTITATIVOS 

FORAM CONTRATADOS 

DEMANDA ESTIMADA

Efetuar a prorrogação do 

prazo de vigência 

contratual, por mais 12 

meses, renovando-se os 

quantitativos 

originalmente 

contratados.*

Aditivos com renovação do valor 

contratado sem comprovação da 

necessidade de renovação dos 

quantitativos originalmente 

contratados, principalmente 

quando há saldo contratual.

.Além dos requisitos de serviços 

contínuos, acima,  verificar a 

necessidade de renovação do dos 

quantitativos originalmente 

contratados, caso haja saldo contratual 

(informar na justificativa do aditivo). 

Comprovação de execução dos 

quantitativos no período anterior para 

justificar a renovação dos quantitativos 

e do valor para o novo período.

Art. 57, II, da Lei nº 

8.666/93  e, se houver 

reajuste,  a cláusula 

contratual com a previsão 

do reajuste e respectivo 

índice,  c/c o Art. 65, I, b,  

da Lei nº 8.666/93, no 

caso de 

acréscimo/supressão de 

quantitativos.

*Quando existente saldo contratual, 

deve ser avaliada a necessidade da 

renovação dos quantitativos 

originalmente contratados  para o 

período seguinte. Se for caso, efetuar a 

supressão de quantitativos.



Definição do objeto nos aditivos contratuais

Alguns tipos de aditivos e principais requisitos

TIPO DE ADITIVO/

SUGESTÃO DE OBJETO DO 

ADITIVO

Inconsistências verificadas na 

avaliação de conformidade –

CGE/PB

Principais requisitos Fundamentação Legal OBS.

ADITIVO REVISÃO DE 

PREÇOS/REEQUILÍBRIO/

Efetuar alteração do valor 

contratado, em 

decorrência de revisão de 

preços/reequilíbrio 

econômico financeiro.

Solicitação da contratada;

Comprovação de situação/hipóteses do 

Art.65, II, d, da Lei 8666/93 (álea 

extraordinária) justificadora da revisão.

Art.65, II, d, da Lei 

8666/93.
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Atividade de revisão dos aditivos contratuais – análise qualitativa

Implementar atividade de controle de revisão das minutas de aditivos contratuais, 
bem como de verificação da consistência de documentos e se estes atendem aos 
requisitos exigidos pelas normas aplicáveis,  que não se configure apenas num 
checklist, e possa de fato efetuar uma análise qualitativa dos mesmos.



OBRIGADA!

Contatos: 

Telefone: 3211-7117

Email: auditoria@cge.pb.gov.br
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