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O que significa?

« Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias

e Trabalhistas (eSocial).

e Banco de Dados de todos os trabalhadores do Brasil
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Orgaos envolvidos
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Objetivos do eSocial

« Viabilizar garantia de direitos trabalhistas e previdencidrios aos
trabalhadores;

« Simplificar cumprimento de obrigacoes;

* Aprimorar qualidade de informacoes das relacdes de frabalho,
previdenciadrias e fiscais;

« Substituicdo de procedimentos de envio das diversas declaracoes,
formuldrios, termos e documentos relativos a relacdo de trabalho.
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Eventos a serem informados

 AdmissQo

« Desligamento
« Afastamento
« Férias

« Pagamentos

« Qutros (tudo que ocorre na drea trabalhista)- Registro de Empregado
— Folha de Pagamento - Gfip/Sefip — Rais - Caged — Cat — Perfll
Profissiografico Profissional
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Envio dos eventos — Logistica

* Informac¢oes do Empregador (inicial) Dados do Empregador —
Estabelecimentos — Obras — Rubricas da folha — processos judiciais —
relacdo de cargos — jornada de trabalho — hordrio contfratuadl

« Evento de Tabelas - Inicio da validade (a data final sé quando ocorrer
a desativacdo)

- Cadastramento inicial de vinculos (inicial)

- Eventos ndo periddicos - Que ndo tém data pré-fixada para ocorrer
(sempre antes da folha — para ndo dar inconsisténcia) - SGo os
afastamentos, exoneracoes, iINngressos

« Eventos peridodicos
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Cronograma de Implantacao

Eventos Cronograma e Descricao

Cadastro do Empregador e Tabelas Janeiro 2020

Eventos nao periodicos-Dados trabalhadores 2020

Folha de Pagamento 2020

Substituicao da GFIP Para recolhimento das contribuicoes
previdenciarias

Substituicao da GFIP Para recolhimento do INSS (sem previsao ano)

Dados de seguranca e sauide do trabalhador Janeiro de 2021

a— _ @t GOVERNO 9% SEGUE
SEBRAE ;=% ~ ®CODATA  JJJESPEP  conmmouogmucerac A DAPARAIBA S o tradatho



SEMANA ESTADUAL DO CONTROLE INTERNO ¥

18 A 22 DE FEVEREIRO NO AUDITORIO SEBRAE

Implantacgao — Pontos Criticos

* Alegislacdo ndo muda
« Concentrar-se onde ndo se costuma fazer sempre correto
 NAo existe atalho para conhecer o eSocial.

a— _ f @t GOVERNO 9% SEGUE
SEBRAE ;=i ~ ®CODATA  JJJESPEP  controuepmuceoa 8 DAPARAIBA o rabatho



SEMANA ESTADUAL DO CONTROLE INTERNO ¥

18 A 22 DE FEVEREIRO NO AUDITORIO SEBRAE

Equipe de Trabalho

« Duas Liderancas: Setor de RH e Setor Contdbll

« Uma pessoa responsavel por admissoes (ingressos)
« Seftor Financeiro

« Setor Fiscal

« Sefor de Folha de Pagamento

 Medicina do Trabalho

« Tecnologia da Informacdo

« Qufros setores
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Implantacao — Qualificacao Cadastral

Nao se consegue
enviar se estiver
incorreto

Dados estritamente corretos:
« Nome

« CPF

« NIS (PIS/PASEP/NIT)

 Data de nascimento

A‘ Fazer pesquisa ° NIS

no portal eSocial

o
conformidades @ NCTO
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Ingresso, Admissao, Desligamento e Férias

« Competéncia da folha: De 01 a 31 do més
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Estagiarios

Cumprimento da Lei 11.788/08

Um dos itens da lei = Fazer exame admissional dos estagidrios

Examinar os contratos de estagio

Conhecer a Lel
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Medicina e Seguranca do Trabalho

« Possuir o LTCAT, tendo ou ndo celetistas;

 LTCAT = Documento exigido pelo INSS para comprovar a exposicAo

dos frabalhadores aos agentes nocivos (integridade e saude);

« Informar os ambientes de estagidrios, comissionados e terceirizados
no LTCAT.

a— _ @t GOVERNO 9% SEGUE
SEBRAE ;=i ~ ®CODATA  JJJESPEP  controuepmuceoa 8 DRPARAIBA o crabistho



SEMANA ESTADUAL DO CONTROLE INTERNO ¥

18 A 22 DE FEVEREIRO NO AUDITORIO SEBRAE

Aprendizes e Pessoas com
Deficiencia

« NAo sdo exigidas cotas para orgdos publicos da Administracdo
Direta, Autarguias e Fundacoes .
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Imposto de Renda

 Observar as regras de tributacdo (Decreto 3.000/99) e as hormas

aplicaveis na IN RFB 1.500/14)

 Prevé retencoes de celeftistas, conftribuintes individuais ou servidores

ou empregados publicos
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Previdencia

« Observar a fributacdo previdenciaria na LEI 8.212/91, Decreto

3.048/99 e na IN RFB 971/09, além de outras bases legais;
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FGTS

« As incidéncias para fins de recolhimento do FGIS — Fundo de Garantia
por Tempo de Servico, também devem ser informadas;

« Tabela bdsica de tributacdo deve ser revisada.
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Fechamento do Ponto

« O ponto deve ser fechado de 01 a 31 do mesmo mées;

 NAoO deixe horas extras aparecerem na folhna no més em que o
servidor estd de férias (significa que vocé estd fechando o ponto em

periodo anteriores ao mes);

« Se ndo estd fechando o ponto no mesmo més, se adeque!l Apure o

ponto, semanalmente.
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Planejamento de Implantacao

« |dentificar os erros e saber os pontos crificos;

« Sensibilizar os gestores;

« Criar equipe para estudar, implantar e fazer cronograma;

« Corrigir as rofinas internas;

« Fazer a comunicacdo para o publico-alvo (pode ter varios);
* Preparar o sistema de gestdo de pessoal (e outros);

« Corrigir os erros antes do eSocial entrar em vigor;

* |nserir os dados corretos.
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Equipe para implantacao do
eSocial
* Analisar o manual e fodos os leiautes e legislacao;
« Fazer mapeamento/diagnodstico;
« Desenvolver um Plano de Acdo;
« Designar as responsabilidades de cada drea/pessoal envolvido;

* Todos os sistemas informatizados (Folha de Pagamento, Fiscal e

Financeiro) terGo que ser adaptados ao eSocial.
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Gestores do eSocial —
Habilidades e Competencias

« Conhecimento profundo da drea frabalhista e previdencidria, com
capacitacdo constante;

« Conhecimento profundo sobre o eSocial e das informacdoes que
serdo solicitadas de cada setor;

« Perfil de lideranca e facilidade em dialogar com todos os niveis da
organizacao;
 OrganizacAo e perseveranca para alcancar os resultados.
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Responsabilidades dos Gestores
do eSocial

« Mapeamento/Diagndstico dos processos do orgdo

» Elaborar cronograma e Plano de Acdo para o cumprimento das metas de
implantacado

» |dentificar as atividades a ser desenvolvidas em cada setor € seu
responsavel

« |dentificar as mudancas organizacionais ou culturais

* Programar reunioes

e Criarum canal de comunicacdo com os envolvidos
.,
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Areas que serao envolvidas (> ou < grau)

Recrutamento e Selecao e contratagao de Contabilidade
pessoal

Setor de controle de estagidrios Setor Fiscal

Cargos e Salarios Setor Financeiro

Folha de Pagamento e rescisdes contratuais Informatica (TT)

Medicina e Seguranca do Trabalho Gestao de Contratos
Compras Terceirizacao de Mao de Obra
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Passos para Implantacao

1. Imprimir, ler e anotar a documentacado técnica do eSocial
WwWw.esocial.gov.br;

2. ldentificar responsdveis por cada evento;

Identificar rotinas erradas (admissoes, desligamentos, férias etc);

4. Mapear as novas rotinas de acordo com a legislacdo vigente e o
eSocial;

5. Preparar carfilha com novos procedimentos (admissoes retroativas,
pagamentos sem tributacdo, contratacdo de estagidrios);

2
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Passos para Implantacao

Fazer Plano de Acdo para cada Evento;
Fazer a consulta de Qualificacdo Cadastral de todos servidores;

Novos ingressos de servidores (incluir a rotina de qualificacdo cadastral);

RN

Atualizacdo Cadastral dos Servidores (Fazer um recadastramento) —So

depois que o sistema estiver adaptado — nQo antes;

10. Revisar Cargos e CBOs, se os CBO estdo compativeis.
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Passos para Implantacao

11. Revisar FAP, RAT, CNAE preponderante, para saber se esta fazendo
a tributacdo de modo correto;

12. Revisar Confratos de Estagio, e elimine o que estiver em desacordo
com a Lei 11.788/08;

13.Revisar as tributacoes em folha de pagamento — se estdo corretas e
se fiver verbas que ndo consta da folha, inclua-as;

14. Fazer a correlacdo da Tabela de Rubricas com a Tabela 3 do
eSocial (DE/PARA);
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Passos para Implantacao

15. Revisar os Laudos de Saude e Seguranca do Trabalho e os
exames medicos (admissional, periddico, retorno ao trabalho e
demissional) — se ndo fiver atualizado, oriente para regularizar;

16. Atualize a Declaracdo de Encargos de Familia para fins de

Imposto de Renda, de todos os servidores, efetivos e ndo-efetivos
e direfores (IN RFB 1.500.14);

17. Comunigue-se com 0s diversos publicos-alvo;
18. Estude (EFD/REINF e DCTFWEB) (Financeiro, Contdabil e Fiscal);
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Leiautes e Regras de Validacgao

« Leia asregras, para depois localizar em qual leiaute ela serd utilizada;

* Figue atento asregras de fechamento de folha de pagamento, pois
CAso NAo sejam seguidas, deixardo a folha de pagamento marcadas

como “inconsistentes”.
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Cadastro do Empregador e Tabelas

 Tabela de Rubricas

« Tabela de Lotacoes Tributdrias

« Tabela de Cargos/Empregos Publicos

« Tabela de Carreiras Publicas

« Tabela de Funcoes/Cargos em ComissQo

« Tabela de Hordrios/Turnos de Trabalho

« Tabela de Processos Administrativos/Judiciais
« Tabela de Operadores Portudrios
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Analise do sistema

« SO deve ocorrer guando terminarem os testes e os leiautes forem
considerados validos — se houver erro, entrar em contato com a

empresa desenvolvedora do sistema para correcoes.
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Plano de Acao Para cada evento

Why Por que
Where Onde
When Quando

Who Quem

How Como

How much Quando
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Regras de Validacao e Regras da Legislagao

P
J eSocig|

N
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Tabela de Rubricas — Adequacao
Conversao ou De/Para - Tabela S-1010

e-Social
Salario Més 1000
002 Salario Hora 1000 01 11 11 11 11
003 H Extra 50% 1003 01 11 11 11 00
422 1/3 Férias c/Fgts 1020 01 11 13 11 00
493 Estat-1/3 Férias s/Fgts 1020 01 11 13 00 00
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Tabela de Rubricas (Incidéncias)
FGTS — RGPS (INSS) - IRRF

« Bases Legais:

% INSS — Lei 8.212/91 — art. 28, Decreto 3.048/99 (RPS) art. 214;
“ IN RFB 971/09 art 57 e 58

o FGIS: Leil 8.036/90, Dec. 99.684/90 e Circulares da CEF
¢ IRRF: Decreto: 3.000/99, IN RFB 1.500/14 e Manual do Imposto de

Renda na Fonte
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Cadastro dos Vinculos

- Para estatutdrios, cedidos, estagidarios, conselheiros, e conselheiros
tutelares:

v' Funcionadrios afastados — No inicio da utilizacdo do e-Social, é
necessario o envio deste evento com a data e motivo do
afastamento;

v Autbnomos — Dados necessarios: CPF, NIS, CBO - Remuneracado,
Descontos, Informacdes sobre multiplos vinculos e data de
nascimento (este dado é novidade).
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Peculiaridades - Admissao

« Fazer retificacdo de evento de admissdo, sé serd permitido quando
ainda ndo houver sido enviado qualguer evento posterior para o
mesmo vinculo fambém ndo tenha sido enviado qualguer arquivo de
folha de pagamento relativa a periodo igual ou posterior a data de
admissdo informada no evento original.
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Peculiaridades — ASO

« O ASO ndo fard parte do processo admissional, serd enviado atraves
do evento S-2220 - Monitoramento de Saude do Trabalhador;

« Celetistas e estagidrios devem realizar o exame ANTES da admissdo;

e No evento S-2220 serd solicitada a data do ASO, o numero do CRM e
o Estado do médico examinador;

« Eventos do SST so serdo exigidos pelo eSocial, seis meses apods o
Implantacado.
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Peculiaridades — Matricula do Trabalhador

« A matricula é registrada por EMPREGADOR (ndo mais por
estabelecimento);

« Pode manter as matriculas anteriores ao eSocial apenas para
controle interno do empregador;

« A matricula é de preenchimento livre, entdo pode ser usada em
situacoes combinadas, data admissdo, cargo, departfamento;

« Exemplo: 0801 19GERGEDESP

« Se um trabalhador tiver mais de um vinculo com o mesmo
empregador/orgdo publico, para cada vinculo deve ser atribuido
uma matriculo
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Peculiaridades — Matricula do Trabalhador

« Readmissdo — Novo numero de matricula;

« Reintegracdo/reversdo do servidor — Pode manter o mesmo numero
de matricula;

« Sucessdo — Deverd manter a matricula do empregador anterior;

« Transferéncia -Ndo alferam a maftricula do servidor, pois o vinculo

trabalhista ndo foi encerrado:
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Peculiaridades

- Categoria de Trabalhadores - Cadastro dos Vinculos

« Categoria 101 — é dos empregados celetistas em geral. Que na GFIP
era categoria 01 — empregados com FGTS;

« O conftribuinte individual autbnomo comum agora & codigo 701, que
na GFIP era codigo 13.
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Peculiaridades

Estagiarios - Categoria 901

« Afté o momento, contribuinte facultativo da previdéncia, mas deverd
ser cadastrado e constar na folha de pagamento, pois sua bolsa &
tfributavel para fins de imposto de renda;

« Quem deve informar o estagidario no eSocial € o concedente da
bolsa;

e Alel11.788/08 deve ser fielmente observada;

« Recomendacdo: revisar todos os contratos de estagio, antes da
Implantacdo do eSocial;
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Peculiaridades

‘Dependentes

« Conforme os codigos da tabela 7 (01 cdnjuge — 02 companheiro — 12
ex-conjuge etc);

 Dependentes para imposto de renda — Atualizar imediatamente @
Declaracdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Rendq;

« Declaracdo precisa atender a legislacdo vigente — IN RFB 1.500/14,
artigo 90) - ter a anuéncia do outro conjuge ou companheiro;

* Filhos a partir de 8 anos sdo obrigados a estarem inscritos no CPF @
partir de 2018.
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Peculiaridades

 Uma pessoa ndo pode ser dependente de mais de uma pessoaq,
exceto na alteracdo da dependéncia no ano-calendario;

« Quem paga pensdo alimenticia ndo pode declarar o alimentando
como seu dependente (a propria pensdo j& é dedutivel);

« O conjuge que detém a guarda, pode declarar a guarda e o valor
da pensao recebida;

 No caso de guarda compartilhada, os pais podem decidir guem
lancard o filho como dependente;

Unido homoafetiva, pode considerar dependente (inciso Il do caput);
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Comunicacao das mudancas aos diversos
publicos-alvo

* Diretores e gerentes de departamentos — Novos procedimentos;
« Servidores — Atualizacdo dos dados cadastrais — Férias;
* Prestadores de servico — Pessoa Fisica — Qualificacdo cadastral;

« Prestadores de servicos — Pessoas Juridicas — Constardo no eSocial e
terdo que entregar seu LTCAT — informacao das retencoes
previdencidrias na EFD-REINF (Escrituracdo Fiscal Digital de Retencoes
e Outras Informacdes Fiscais) — Responsabilidade (contdbill, fiscal ou
financeiro)
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Comunicacao das mudancas aos diversos
publicos-alvo

« Produtores Rurais, pessoas fisicas, associacoes e cooperativas — terdo
que gerar informacdes mensais ao governo, através do eSocial;

« Compradores de Produtos Rurais de Pessoas Fisicas — gerar
informacoes em tempo hdabil ao fechamento da folha de
pagamento. As notas fiscais dos produtores serdo informadas no
eSocial.
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Eventos de Seguranca e Saude no
Trabalho

« Tabelas de Ambientes de Trabalho

« Comunicacdo de Acidente de Trabalho

« Monitoramento da saude do Trabalhador

« Condicoes Ambientais do Trabalho — Fatores de Risco
« Treinamentos, Capacitacoes e Exercicios Simulados

« Exame Toxicologico do Motorista Profissional
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Legislacao de SST-Normas
Regulamentadoras

LTCAT

« Laudo Técnico das Condicoes Ambientais de Trabalho;

« Embasamento Legal: Art. 58 da Lei 8.213/91 e IN INSS PRES 77/2015 (Art
58 e seguintes);

 Embasamento do PPP;

« Obrigatdrio nos érgdos publicos (IN RFB 971/09, artigo 291 -
mapeando as atividades;
« QObrigatdrio para comissionados, temporadrios, celetistas e ate

estagidrios) e terceiros que devem ter laudos entregues as empresas
contratadas;
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Legislacao de SST-Normas
Regulamentadoras

PPP

Perfil Profissiografico Previdencidrio
« Embasamento Legal: Dec. 3.048/99, art. 68 e art. 264 da IN INSS PRES
/7/2015

« Atfravés do PPP — a Previdéncia verifica se o frabalhador tem
condicoes de ter a Aposentadoria Especial (< tempo)

« CAT-Comunicacdo de Acidente de Trabalho — Art. 19 a 22 da Lei
8.213/91 e art 327 da IN INSS PRES 77/2015

* Necessita das afividades do cargo para o seu preenchimento
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Legislacao de SST-Normas
Regulamentadoras

CAT

« Comunicacao de Acidente de Trabalho

« Embasamento Legal: Art. 19 a 22 da Lei 8.213/91 e art 327 da IN INSS
PRES 77/2015
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Conclusao

18 A 22 DE FEVEREIRO NO AUDITORIO SEBRAE
v' Ndo existe magica para conhecer o eSocial.
| : G !< >
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v O que existe é:
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